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VODIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA LOKALNE
UPRAVE OPSTINE ANDRIJEVICA

Andrijevica, april 2017.godine



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG”,
broj 44/12), Sekretarijat za lokalnu samoupravu, sa¢inio je:

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA LOKALNU UPRAVU OPSTINE
ANDRIJEVICA

Osnovni podaci o Sekretarijatu za poslove lokalne uprave

Sjediste i adresa: Opstina Andrijevica, ulica Branka Deleti¢a bb
kontakt tel/fax: 051 243 - 610/ 051 243 - 171, e-mail: soandrijevica@t-com.me
web-adresa: www.andrijevica.me

I Vrste informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu

1. Javne evidencije i javni registri:
- mati¢ni registri vjen¢anih na teritoriji op$tine Andrijevica;
- mati¢ne knjige rodenih, umrlih i drzavljanstva na podruéju opstine Andrijevica,
zaklju¢no sa 31.12.2010. godine;
- djelovodnik;
interna dostavna knjiga; :
upisnik prvostepenog upravnog postupka sa upisom rjeSenja iz drugostepenog
postupka;
- Evidencije o zaradama i drugim primanjima zaposlenih;
- Registri poreskih obveznika(porez na nepokretnost,prirez porezu na dohodak i dr)
- Registar izdatih radnih knjizica
2. Druge evidencije i registri:
- registar ovjerenih dokumenata (izjava, prepisa, potpisa i rukopisa);
- evidencija izradenih, unistenih i oglaSenih nevaze¢im pecata;
- evidencije u oblasti rada propisane zakonom.
- registar mjesnih zajednica
- Evidencije o uplatama budZetskim korisnicima, po budzetskoj klasifikaciji;
- Evidencija o napla¢enim prihodima;
- evidencija lokacija montaZnih objekata privremenog karaktera sa podacima za
izdata odobrenja za postavljanje — izgradnju i odobrenja za upotrebu montaznih
objekata privremenog karaktera ;
- Javna knjiga u postupku procjene uticaja na zivotnu sredinu;
-registar prijave trgovine;
-registar prijave zanata;



-registar izdatih licenci za obavljanje prevoza u drumskom saobracaju;
-registar izdatih vodoprivrednih uslova , saglasnosti i dozvola;
-evidencija izdatih UTU i gradevinskih dozvola;
- Registar etaznih vlasnika;
- registar korisnika invalidsko-bora¢kih prava;
-registar stambenih zgrada i njihovih posebnih djelova;
-registar upravnika stambenih zgrada;
-evidencije o upotrebi motornih vozila i potrodnji goriva;
-evidencija dobitnika opstinske nagrade ,,17 jul*;
-evidencija djece sa posebnim obrazovnim potrebama,
3.Programi,planovi, informacije i drugi akti:
- Urbanisticki planovi (PUP,detaljni urbanisti¢ki planovi , studije lokacije i sl)
- Strateski plan razvoja
-ViSegodisnji investicioni plan .
- Program rada i godiSnji izvjestaj o radu Sekretarijata;
- Program uredenja prostora (godisnji);
- Izvjestaj o stanju uredenja prostora(godignji);

- Izvjestaji o koriSCenju sredstava stalne i tekude budzetske rezerve,
- rjeSenje o akusti¢nim zonama
4.Normativna akta

- Zakoni,
- Podzakonska akta (odluke, uredbe, pravilnici, uputstva);

S.Finansije
- Budzet
- Informacije o ostvarivanju BudZeta;
-Dokumenta o planiranim i utro§enim sredstvima, po namjenama
-izvjestaji o ostvarivanju BudZeta
-Zavr$ni ratun Budzeta
- izvje$taj o reviziji Budzeta
6. Pojedinac¢ni akti:

- Predmeti u vezi sa zakljudenjem braka;

- RjeSenja i odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornost
sluzbenika organa lokalne uprave i sluzbi iz oblasti rada (personalni
dosijei).

- RjeSenje o utvrdivanju odgovarajuée poreske obaveze (poreza, naknada, taksa

1 doprinosa);

- Zakljucak o prinudnoj naplati nepla¢ene dospjele poreske obaveze;

- Zakljucak o prinudnoj naplati iz zarada i penzija;

Zakljucak o obezbedenju poreskog potrazivanja putem hipoteke
- uvjerenja o ¢injenicama iz sluzbene evidencije;

- zaklju¢ak o obustavi postupka;

- zaklju¢ak o odbacivanju zahtjeva;

- zakljucak o prekidu postupka;



- izrada urbanisticko-tehnickih uslova
- rjeSenje o izdavanju gradevinske dozvole za izgradnju objekata
- rjeSenje o izdavanju gradevinske dozvole za rekonstrukciju objekta u
smislu nadgradnje i dogradnje istog
- rjeSenje o izdavanju upotrebne dozvole
- rjeSenje o izgradnji pomo¢nih objekata,
- rjeSenje o pretvaranju stambenog prostora u poslovni prostor;
- rjeSenje o zabrani izgradnje objekata;
- rjeSenje o rusSenju objekata;
- odluka o izradi strateSke procjene uticaja na zivotnu sredinu
- odluka o nepreduzimanju izrade strateSke procjene uticaja na Zivotnu
sredinu
- rjeSenje o potrebi procjena uticaja na zivotnu sredinu
- rjeSenje o odredivanju obima i sadrzaja Elaborata o procjeni uticaja na
zivotnu sredinu
- rjeSenje o davanju saglasnosti ili odbijanju davanja saglasnosti na Elaborat
procjene uticaja na Zivotnu sredinu
- rjeSenja u upravom postupku iz nadleznosti komunalne policije /
uklanjanje privremenih objekata, tendi, terasa, pomo¢nih objekata,
nepropisno parkiranih vozila ... /
- zakljucci,naredbe , zapisnici i drugi pojedinacni akti iz nadleZnosti
komunalne policije;
- RjeSenja o ispunjenju minimalno-tehni¢kih uslova u pogledu uredjaja
i opreme poslovnih prostora namijenjenih za obavljanje privrednih
djelatnosti (trgovina, ugostiteljstvo, zanatstvo, proizvodnja);
- RjeSenja za obavljanje privredne djelatnosti bez koriS¢enja poslovne
prostorije;
- RjeSenja o obavljanju djelatnosti prometa robana malo na pijacama;
- Rjesenje za obavljanje djelatnosti pruzanja ugostiteljskih usluga u
domacdinstvu i seoskom domacinstvu za fizicka lica;
RjeSenja o utvrdjivanju vodnih uslova;vodnih saglasnostii vodne dozvole;
Rjesenje o prestanku obavljanja djelatnosti;
odobrenja za postavljanje montaznog objekata privremenog karaktera
odobrenje za potpunu ili djelimi¢nu zabranu saobracaja za vrijeme izvodjenja
radova prekopa kolovoza, trotoara ili drugih saobracajnih povrSina,radi
prikljuenja objekata na vodovodnu, kanalizacionu, elektro ili tk mreZu,
licenca za javni prevoz putnika - auto taksi prevoz,
licenca za gradski i prigradski linijski prevoz putnika,
odobrenje za prevoz za sopstvene potrebe,
saobacajna saglasnost na projektnu dokumentaciju za stambeno poslovne objekte,
odobrenje za privremenu zabranu saobracaja u sluéaju izgradnje,odnosno
rekonstrukcije saobracajnice,
o - dozvola za vanredni prevoz iz nadleznosti lokalne uprave,
odobrenje za privremeno auto-taksi stajaliste,
Rjesenje o iseljenju iz stambenih, poslovnih i pomo¢nih objekata;



II Postupak za pristup informacijama

1. Pokretanje postupka

Pravo na pristup informacijama ima svako domade i strano fizicko i pravno lice, bez
obaveze da navodi razloge i objasnjava interes traZzenja informacija.

Postupak se pokreée na pisani, ili usmeni zahtjev lica koje traZi pristup informaciji.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno u pisarnici, putem
postena adresu :Opstina Andrijevica B.Deleti¢a bb, ili elektronskim putem na e-mail :
soandrijevica@t-com.me.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik u pisarnici
organa.

Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadri:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica, odnosno njegovog  zastupnika, predstavnika  ili
punomocnika).
2. Nactin ostvarivanja prava na pristup informacijama:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata;
- fotokopiranjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata;
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem;

3. Nacin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama:
- ia 0snovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donogenja rjeSenja, uvidom u iste u
prostorijama Sekretarijata o ¢emu se sadinjava sluzbena zabiljeska;
- uvid se omogucava u roku od pet dana od dana podno3enja zahtjeva.

IV Nadini pristupa informacijama licima sa invaliditetom
Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informacijama na naéin i u obliku koji

odgovara njegovoj moguénosti i potrebama.

V RjeSavanje po zahtjevu



Po zahtjevu za pristup informaciji Sekretarijat donosi rjeSenje u roku od 15 dana od
dana podnoSenja urednog zahtjeva,

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, ovlas¢eno lice ée
pozvati podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana a rok za rjeSavanje pocinje
te¢i od dana podnoSenja ispravljenog zahtjeva.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovlaséeno lice
odbacice zahtjev zaklju¢kom.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, rjeSava se u roku
0od 48 casova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Rok se moze produziti za osam dana, ako:

- se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

- se trazi pristup informaciji koja sadrZi podatak koji Je oznalen stepenom tajnosti;

- pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija,
zbog ¢ega se znadajno otezava redovni rad Sekretarijata.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostvaljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 (pet) dana od kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati trogkova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

VI Pravna zaStita

Protiv rjeSenja i zakljutka Sekretarijata, donijetih po zahtjevima za pristup
informacijama, Zalba se izjavljuje Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup
informacijama, preko ovog Sekretarijata u roku od 15 dana.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke
koji su oznaCeni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba, ve¢ se moZe tuZbom
pokrenuti upravni spor.

VII Troskovi postupka

Iroskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim invalidnih lica
koja ne placaju troskove postuka.

Visina troSkova postupka propisana je Uredbom o naknadi troskova u postupku za
pristup informacijama (»SLlist CG«br.66/16 i odnose se na stvarne troSkove skeniranja,
fotokopiranja i dostavljanja traZene informacije, u sljede¢im iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:

- format A4 crno bijeli — 0.05 €, po stranici;

- format A4 u boji -0.50 €, po stranici;

- format A3 crno bijeli - 0.10 €, po stranici;

- format A3 u boji - 1.00 €, po stranici;

- format ve¢i od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica,
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

- kopiranje informacije na DVD odnosno CD-u 1 €.



2. Skeniranje informacije
- 0,30 €, po stranici.
3. Dostavljanje informacije:

- putem poste (preporu¢enom ili DHL posiljkom) — prema vazeéem
cjenovnikuredovnih postanskih usluga

Iroskovi postupka placaju se u korist BudZeta Opgtine Andrijevici na radun broj
505-3686-10, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama.
VII Ovla$€eno lice

Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama je samostalni
savjetnik Tomislav KneZevi¢ ,tel: 069-369-607, e-mail: tomo.velicki@gmail.com.

IX OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavljen je na oglasnoj tabli Sekretarijata i na veb-sajtu Opstine
Andrijevica. ;
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