Na osnovu ¢lana 30 stav 2 Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni list CG,, broj 42/11,57/14, 28/15i
42/17) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavke male vrijednosti (,,Sluzbeni list
CG,,, broj 49/17), Predsjednik Opstine Andrijevica, donosi

PRAVILNIK

O postupanju Opstine Andrijevica prilikom sprovodenja postupka javne nabavke
male vrijednosti

| UVODNE ODREDBE

Clan1

Ovim Pravilnikom za postupanje Opstine Andrijevia (u daljem tekstu: Naruilac), kao narucioca prilikom
sprovodenja postupka male vrijednosti propisuju se osnove pripreme i vodenja postupka nabavke male
vrijednosti, uz potovanje nacela javnih nabavki, za nabavku robe | usluga procijenjene vrijednosti do
15.000,00 €, odnosno za nabavku radova procijenjene vrijednosti do 30.000,00 €, ako za tu nabavku
Narucilac ne sprovodi postupak iz &lana 20 Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon).

€lan 2

Narugilac moze da pokrene postupak nabavke male vrijednosti, ako su za tu nabavku obezbijedena
finansijska sredstva Budzetom ili na drugi natin u skladu sa zakonom, | ako je nabavka predvidena
Planom javnih nabavki Narucioca.

Narutilac ne smije tokomm finansijske godine, da podijeli predmet javne nabavke koji predstavlja jednu
cjelinu, sa namjerom izbjegavanja primjene postupka javnih nabavki propisanih zakonom.

Clan 3

Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi se na nacin koji osigurava postovanje nacela javnih nabavki,
natela ekonomiénosti | efikasnosti upotrebe javnih sredstgava, nacela obezbjedenja konkurencije, nacela
transparentnosti postupka nabavke, kao | nacela ravnopravnosti.

Clan 4

Predmet javne nabavke mora se opisati na jasan, potpun | neutralan nacin, koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu uslova | zahtjeva koji su postavljeni.

U opisu predmeta navode se sve okolnosti koje su od znacaja za izvrsenje ugovora, a time | za izradu
ponude (kao mjesto izvrienja, rokovi izvrienja | dr.)

Opis predmeta nabavke ne smije ddgovarati odredenom ponudacu.



Predmet nabavke se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili
drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clan5

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka nabavke male
vrijednosti, ukoliko je primjenivo a izraunavanje procijenjene vrijednosti javne nabavke zasniva se na
ukupnom iznosu sa porezom na dodatu vrijednost PDV-om.ukljucujuci sve opcije | moguca obnavljanja
ugovora

Procijenjena vrijednost moZe se utvrditi na osnovu istrazivanja trzista koje je prethodno uradeno u
vrijeme konkretne nabavke.

11 POSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
Clan 6

Postupak nabavke male vrijednosti pokrece se Odlukom u pisanom obliku, koju donosi ovlaséeno lice
Narucioca u skladu sa Obrascem A.

Odluka iz stave 1 ovog tlana sadrzi: podatke o naru¢iocu, procijenjenu vrijednost nabavke, vrstu | opis
predmeta javne nabavke, izvor obezbijedenih sredstava, rok sprovodenja postupka | druge podatke od
znacaja za nabavku.

Postupak nabavke male vrijednosti odnosi se na procijenjenu vrijednost jednaku ili vecu od 3.000,00 € sa
PDV-om do 15.000,00 € za nabavku robe | usluga, odnosno za nabavku radova procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 3.000,00 do 30.000,00 €.

Clan7
Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi Sluzbenik za javne nabavke Narucioca.

Sluzbenik za javne nabavke je duzan da pripremi zahtjev za dostavljanje ponuda, uputi zahtjev za
podnosenje ponuda zainteresovanim ponudacima, sastavi zapisnik o pregledu, ocjeni | vrednovanju
ponuda, pripremi predlog odluke o izboru najpovoljnije ponude, priprema predlog obavjestenja o ishodu
postupka male vrijednosti u slu¢aju ako je postupak obustavljen, da pripremi predlog obavjestenja o
obustavi postupka javne nabavke.

Prikupljanje ponuda iz stave 2 ovog ¢lana sprovodi se na osnovu zahtjeva za dostavljanje ponuda
(obrazac 1 — u daljem tekstu zahtjeva) koji sadrzi: podatke o Narutiocu, podatke o predmetu nabavke,
uslove propisane zakonom kojim se ureduju javne nabavke a koj ponudac mora da ispuni, tehnicke
karakteristike ili specifikacije, nacin odreZivanja predmeta | procijenjene vrijednosti nabavke, kriterijum
za izbor najpovoljnije ponude, rok | naéin dostavljanja ponuda, nacin placanja, rok za donosenje
obavjestenja o ishodu postupka _'(avn:e nabavke I dr.



Tehnitke karakteristike ili specifikacije su, u skladu sa predmetom javne nabavke obavezni dio zahtjeva iz
stave 2 ovog ¢lana koje narucilac odreduje u skladu sa ¢lanom 50 zakona.

Narutilac je obavezan da zahtjev iz stava 3 ovog ¢lana uputi ponudacu elektronskom postom, faksom ili
na neki drugi nacin.

Clan 8
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:

- najniza cijena
- ekonomski najpovoljnija ponuda.

Naruéilac ée u zahtjevu objasniti metodologiju nacina vrednovanja ponujda po utvrdenim kriterijumima.
Clan9

Ponudadi su u obavezi ispuniti sve zahtjeve trazene u zahtjevu za dostavljanje ponuda. Ponudac izrazava
cijenu ponude u eurima., cijena ponude piSe se brojkama, u cijenu ponude moraju biti uracunati svi
troSkovi | popusti.

Ponudaé moze do isteka roka za dostavljanje ponuda, moZe dostaviti samo jednu ponudu | ne moze je
mijenjati.

Naru¢ilac je obavezan provijeriti da li u ponudi postoji ratunska greska. Ukoliko se utvrdi ratunska greska
manja od 3%, Narucilac ¢e od ponudada pismenim putem traZiti ispravku racunske greske, ili ce sam
ispraviti ratunsku gresku | od ponudacaza traZiti da u roku od 3 dana od dana prijema obavjestenja o
utvrdenoj racunskoj gresci potvrdi ispravku ratunske grese. Ispravke se u ponudi jasno oznacavaju.
Ponuda ¢ija je racunska greska veca od 3% bice ocijenjena kao neispravna.

¢lan 10

U postupku nabavke male vrijednosti Narudilac poziva najmanje tri potencijalna ponudaca da podnesu
ponudu.

Nacin dostavljanja ponuda odreduje se u zahtjevu za dostavljanje ponuda, kao | rok za
dostavljanjeponuda koji ¢e Narudilac odrediti u svakom zahtjevu za dostgavljanje ponuda, ciji rok ne
moZe biti kraéi od 3 dana, u gdje se tacno navodi datum | vrijeme isteka roka za dostavljanje ponuda.

Zahtjev za dostavljanje ponuda objavljuje se na internet stranici Narucioca.

Ponude se dostavljaju u pismenom obliku, u zatvorenoj koverti, na Crnogorskom jeziku, gdje je na
prednjoj strain ispisan tekst “Ponuda — ne otvaraj, broj | naziv javne nabavke, a na poloezini koverte
naziv ponudaca, adresa ponudaca | broj telefona.



Clan 11

Postupak pregleda | ocjene ponuda obavlja Sluzbenik za javne nabavke na osnovu uslova iz zahtjeva za
dostavljanje ponuda.Otvaranje ponuda u postupcima nabavki male vrijednosti iz Clana 6 stav 1je javno.

O prijemu, pregledu, ocjeni | vrednovanju ponuda sastavlja se zapisnik o prijemu, pregledu | ocjeni
vrednovanja ponuda na obrascu broj 2.

Pregled | ocjena ponuda su tajni do donodenje obavjestenja o ishodu postupka.

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda | ocjene ponuda podnosi predlog obavjestenja
o ishodu postupka sa prate¢om dokumentacijom, na saglasnost ovlas¢enoj osobi Narucioca.

Obavjestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti sacinjava se na obrascu (3) koji je sastavni dio
Pravilnika.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove navedene u
zahtjevu za dostavljanje ponuda .

Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovoljnije ponude, kao
najpovoljnija bi¢e izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Nakon saglasnosti ovlai¢ene osobe Narucioca $alje se obavjestenje o ishodu postupka svim ponudacima
koji su dostavili ponudu u roku od 3 dana na dokaziv nacin (elektronskom po3tom, faksom ili objavom na
internet stranici Narucioca).

Na obavjestenje o ishodu postupka javne nabavke nije dopustena Zalba.

Objavom obavjestenja o ishodu postupka Narucilac stice uslov za zakljucivanje ugovora o javnoj nabavci,
odnosno izvrsenom dostavom na dokaziv nacin, sti¢e uslove za zaklju€enje ugovora o javnoj nabavci.

Obavjestenje o zakljuéenom ugovoru o javnoj nabavci kao | obavjestenje o obustavi postupka male
nabavke Narucilac objavljuje na svojoj internet stranici | Portalu javnih nabavki na adresu
www.ujn.gov.me, u roku od 3 dana.

Clan 12
Ugovor o nabavci potpisuje ovlas¢ena osoba Narudioca ili osoba koju on ovlasti.

Narucilac je obavezan 5 godine od okoncanja postupka nabavke male vrijednosti ¢uva potrebnu
dokumentaciju za svaki pojedinacni postupak nabavke.



1l POSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRUEDNOSTI PREDRACUNOM | PROFAKTUROM

Clan 13

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 3.000,00 € sa
uratunatim PDV-om za robu, usluge | radove, nabavka ce se realizovati direktnim prihvatanjem
predrauna — profakture ili ugovora u zavisnosti od premeta javne nabavke,( na prim. Kod sukcesinih

javnih nabavki, intelektualnih usluga | sli¢no) ili drugog odgovarajuceg dokumenta, nakon davanja
saglasnosti ovlas¢ene osobe Narucioca.

Postupak nabavke male vrijednosti profakturom — predratunom sprovodi se uz postovanje nacela javnih
nabavki, natela ekonomiénosti | efikasnosti upotrebe javnih sredstava , nacela transparentnosti | nacela
ravnopravnosti.

Naruéilac je obavezan 3 godine od okoncanja postupka nabavke male vrijednosti Cuvati potrebnu
dokumentaciju za svaki pojedina&ni postupak nabavke.

IV EVIDENCIJA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI
Clan 14

0 nabavkama male vrijednosti vode se posenb aevidencija u skladu sa ¢lanom 117 zakona i Pravilniko o
evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki | zaklju¢enih ugovora o javnim nabavkama, evidenciji
nabavki malih vrijednosti | hitnih nabavki.

Clan 15

O nabavkama male vrijednosti izvjestava se u skladu sa ¢lanom 108 zakona i Pravilnikom o izvjestaju o
sprovedenim postupcima | zaklju¢enim ugovorima o javnim nabavkama, nabavkama male vrijednostii
hitnim nabavkama.

Evidenciju o nabavkama male vrijednosti iz clana 14 | 15 ovog Pravilnika vodi i redovno aZurira Sluzbenik
za javne nabavke.

V SUKOB INTERESA
Clan 16

0 sukobu interesa na odgovarajuéi natin primjenjuju se odredbe ¢lana 15, 16 i 17 zakona.



VI PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 17

Ovaj Pravilnik kao | sve njegove dalje izmjene | dopune objavljuju se na internet stranici narucioca na
adresi wwwandrijevica.me

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik za postupanje opstine Andrijevica prilikom
sprovodenja postupka javne nabavke neposrednim sporazumom broj 031-142/2015-01 od 30.06.2015.
godine.

€lan 18

Obrasci: A, 1, 2 i 3 propisani od strane Ministarstva finansija Pravilnikom o sadrZzaju akta i obrascima za
sprovodenje nabavki male vrijednosti ¢ine sastavni dio Narucioca.

Clan 19

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na internet stranici Narucioca na adresi
wwwandrijevica.me.

U Andrijevici,14.08.2017. godine,
Broj: /)i[ ﬂﬂ\) Z'ZC)/-;—-(_%
P re d% dnik,
| : " /, [}
Srdan Masovic




