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OPSTINA ANDRIJEVICA
SEKRETARIJAT ZA POSLOVE LOKALNE UPRAVE

Na osnovu ¢lana 24 Zakona o zastiti podataka o li¢nosti (*’Sluzbeni list Crne Gore™’, broj
79/08, 70/08, 70/09 i 44/12) Sekretar sekretarijata donosi

PRAVILA OBRADE I ZASTITE PODATAKA O LICNOSTI

I. Ovim Pravilima bliZe se utvrduju uslovi i na¢in obrade, kao i mjere zastite
podataka o li¢nosti (u daljem tekstu: liéni podaci) sadrzanih u zbirkama li¢nih
podataka koje ustanovljava Sekretarijat lokalne uprave(u daljem tekstu:
Sekretarijat) kao rukovalac.

2. Li¢ni podaci su sve informacije koje se odnose na fizi¢ko lice ¢iji je identitet
utvrden ili se moze utvrditi.

3. Obrada li¢nih podataka je radnja kojom se automatski ili na drugi nacin liéni p
odaci prikupljaju, evidentiraju, snimaju, organizuju, cuvaju, mijenjaju, povlace,
koriste, vrsi uvid u njih, otkrivaju putem prenosa, objavljuju ilina drugi na¢in ¢ine
dostupnim, svrstavaju, kombinuju, blokiraju, brisu, uniStavaju, kao i bilo koja
druga radnja koja se vrsi na licnim podacima.

4. Zbirka li¢nih podataka je strukturalno ureden, centralizovan, decentralizovan ili
razvrstan po funkcionalnim ili geografskim osnovama skup li¢nih podataka koji
su predmet obrade i koji mogu biti dostupni u skladu sa propisanim kriterijumima.

5. Li¢ni podaci se mogu obradivati za namjenu koja je odredena zakonom ili uz
prethodno pribavljenu saglasnost lica ¢iji se podaci obraduju. Li¢ni podaci ne
mogu se obradivati u ve¢em obimu nego $to je potrebno da bi se postigla svrha
obrade niti na nacin koji nije u skladu sa njihovom namjenom. [zuzetno, li¢ni
podaci se mogu obradivati u statisti¢ke ili nau¢no-istrazivake svrhe, ukoliko se
preduzmu odgovarajuce mjere zastite, kada su podaci dati u obliku koji ne otkriva
identitet lica.

6. Licni podaci koji se obraduju moraju biti taéni, potpuni i azurirani.

7. U skladu sa odredbama Zakona o evidencijama u oblasti rada i zaposljavanja
(*"Sluzbeni list RCG’’, broj 69/03 i *’sluzbeni list Cre Gore, broj 73/10, 40/11,
45/12), Zakona o drZavnim sluZbenicima i namjeStenicima (*’Sluzbeni list Crne
Gore’, broj 39/11, 50/11, 66/12), Zakona o lokalnoj samoupravi (*’Sluzbeni list
RCG™’, broj 42/03, 28/04, 75/05, 13/06, >*Sluzbeni list Crne Gore’’, bro 88/09,
03/10, 38/12), Zakona o zastiti podataka o li¢nosti (*"Sluzbeni list Crne Gore™”’,
broj 79/08, 70/09, 44/12), Sekretarijat je ustanovio cetiri zbirke podataka o
licnosti:




[image: image2.jpg]1. Kadrovska evidencija;
2. Kandidati na oglasu, odnosno konkursu;
3. Prisutnost na poslu

8. Licne podatke sadrzane u navedenim zbirkama obraduje Sekretarijat, a u svrhu
ostvarivanja prava po osnovu radnog odnosa, za sprovodenje procedura javnog
oglasa, odnosno konkursa, za sprovodenje statistickih istraZivanja i informisanja,
za potrebe upravljanja kadrovima u organima lokalne uprave OpStine Andrijevica,
kao i radi kontrole prisutnosti na poslu, radi bezbjednosti lica i imovine i kontrole
ulaska i izlaska iz sluzbenih prostorija.

9. Li¢ne podatke Sekretarijat moze dati na koris¢enje drugom drzavnom organu,
organu drZavne uprave, organu lokalne samouprave i lokalne uprave, ili drugomm
pravnom ili fizi¢kom licu, u skladu sa zakonom, o ¢emu vodi sopstvenu
evidenciju.

10. Radi zastite li¢nih podataka od gubitka, uniStenja, neovlaséenog pristupa,
promjene, objavljivanja, kao i od zloupotrebe, Sekretarijat je obezbijedio
tehnicke, kadrovske i organizacione mjere.

I'l. Liéni podati u papirnoj formi ¢uvaju se u zaklju¢anom ormaru, dok se li¢ni podaci
u elektronsko formi ¢uvaju na ra¢unaru.

12. Pristup li¢nim podacima u papirnoj i elektronskoj formi, kao i dozvolu za obradu,
ima samo sluzbenik (ovla3¢eno lice) koji prema opisu poslova radnog mjesta vodi
centralnu kadrovsku evidenciju, kao i proceduru sprovodenja javnog oglasa,
odnosno konkursa, odnosno zaposleni u Gradanskom birou - kontrola prisutnosti
na poslu. Sluzbenik koji vrsi obradu li¢nih podataka obavezan je da Guva tajnost
licnih podataka za koje je saznao prilikom obavljanja svojih poslova.
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. Sekretarijat, odnosno ovlaséeno lice za rukovanje zbirkom, kao i eventualni
korisnici li¢nih podataka, duzni su da postupaju prema odredbama Zakona o
zastiti podataka o li¢nosti.

14. Ova pravila stupaju na snagu danom donosenja. Ova pravila bi¢e objavljena na
internet stranici Opstine Andrijevica i na Oglasnoj tabli Opstine Andrijevica.
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